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	ПРИЛОЖЕНИЕ №2

                                                                                                                                                        к распоряжению  председателя                                                                               

контрольно-счетной палаты

муниципального образования                                                                                Староминский район                                                                                 от _07.02.2012_ № __6___                                                                               




Квалификационные требования
 к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для  замещения должности муниципальной службы

контрольно-счетной палаты муниципального образования Староминский район
	№ 

п/п
	группа должностей
	квалификационные требования

	
	
	к профессиональным знаниям
	к профессиональным навыкам

	1
	2
	3
	4

	1
	ведущая
	Должен знать: Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционных законы, федеральные законы, указы Президента Российской Федерации и постановления Правительства Российской Федерации, иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие соответствующую сферу деятельности, применительно к исполнению своих должностных обязанностей; законодательство о муниципальной службе, законодательство о противодействии коррупции, основы управления, делопроизводства, организации труда, прохождения муниципальной службы; правила служебного поведения; правила внутреннего трудового распорядка; порядок работы со служебной информацией, Устав муниципального образования Староминский район, правила охраны труда и противопожарной безопасности.


	Должен иметь навыки: организации работы в сфере, соответствующей направлению деятельности органа, обеспечения выполнения поставленных руководством задач, организации личного труда и планирования служебного времени, анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере, организационной работы в подготовке и проведении мероприятий, владения оргтехникой и средствами коммуникации, ведения служебного документооборота, исполнения служебных документов и подготовки нормативных правовых актов, умения работать с людьми, организации взаимодействия со специалистами структурных подразделений.


Председатель контрольно-счетной палаты

муниципального образования 

Староминский район                                                                                                                                            Е.Г. Дейнега

